	
	Ректору ФГАОУ ВО

«УрФУ имени первого Президента 

России Б.Н. Ельцина»

Кокшарову В.А.


	(ФИО в именительном падеже)
	

	
	

	
	

	(наименование структурного подразделения)
	

	
	

	 
	

	(наименование должности, доля занимаемой ставки)
	

	
	

	(основное место работы/совместительство: вну/вне)
	

	
	


З А Я В Л Е Н И Е

« ______ » ________________ 20____ г.

О переносе отпуска 
Прошу перенести мне _________________________________________________________________
                                      (ежегодный основной отпуск / часть ежегодного основного отпуска и т.д.) 
с «______» _____________ 20____ г.  по «______» _____________ 20____ г.  
продолжительностью _______ календарных дней, 
на следующие даты: 
с «______» _____________ 20____ г.  по «______» _____________ 20____ г.  
продолжительностью _______ календарных дней,  
в связи с ____________________________________________________________________________ 
                                                                    (причина переноса)

_____________________________________________________________________________.
Документы прилагаю:

□ листок нетрудоспособности от _____________________ № ________________________________;

□ иное (указать) ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

Подпись _______________________



	1. Заведующий кафедрой/начальник отдела

_____________          ______________________    

         (подпись)                           (расшифровка  подписи)  

«_____» ____________________________ 20______г. 
	2.  Директор Института/начальник Управления  

_____________          ______________________    

         (подпись)                           (расшифровка подписи)    

«_____» ____________________________ 20_____г. 

	Дополнительно визирующие подразделения при необходимости : 

	3.   __________________________________________
_____________          ______________________

       (подпись)                          (расшифровка подписи)   
«_____» ____________________________ 20______г. 

      
	4.   _________________________________________
_____________          ______________________

       (подпись)                          (расшифровка подписи)   

«_____» ____________________________ 20______г. 



	

	
	5.  Управление персонала 
_____________          ______________________    

             (подпись)                           (расшифровка подписи)   
«_____» ____________________________ 20______г.


